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THÔNG BÁO 

Về việc thu hồi, điều chỉnh số và ngày ban hành văn bản trong hồ sơ đánh giá 

chuẩn nghề nghiệp giáo viên năm học 2025–2026 

Căn cứ Nghị định số 30/2020/NĐ-CP ngày 05 tháng 3 năm 2020 của Chính 

phủ về công tác văn thư; 

Căn cứ Quy định nội bộ về quản lý và đánh số văn bản của Trường Tiểu học 

Vĩnh Phong 4; 

Căn cứ tình hình quản lý, đăng ký, ký số và phát hành văn bản của Trường Tiểu 

học Vĩnh Phong 4; 

Sau khi rà soát sổ đăng ký văn bản đi và thời điểm ký số các văn bản thuộc hồ 

sơ đánh giá chuẩn nghề nghiệp giáo viên năm học 2025–2026, Trường Tiểu học Vĩnh 

Phong 4 thông báo việc thu hồi, điều chỉnh số và ngày ban hành văn bản như sau: 

I. LÝ DO ĐIỀU CHỈNH 

Trong quá trình ban hành hồ sơ đánh giá chuẩn nghề nghiệp giáo viên năm học 

2025–2026, một số văn bản đã được ghi số và ngày ban hành chưa thống nhất với sổ 

đăng ký văn bản đi và thời điểm ký số. 

Qua rà soát, các số văn bản từ số 34 đến số 38 đã được sử dụng cho hồ sơ tuyển 

sinh năm học 2026–2027 ban hành ngày 07 tháng 5 năm 2026. Tuy nhiên, hồ sơ đánh 

giá chuẩn nghề nghiệp giáo viên năm học 2025–2026 đã ghi các số 34/QĐ-THVP4, 

35/KH-THVP4 và 36/BC-THVP4 là chưa phù hợp với trình tự quản lý, đăng ký và 

phát hành văn bản của nhà trường. 

Đồng thời, các văn bản thuộc hồ sơ đánh giá chuẩn nghề nghiệp giáo viên ghi 

ngày ban hành là ngày 13 tháng 5 năm 2026, nhưng thực tế thời điểm ký số trên hệ 

thống là ngày 12 tháng 5 năm 2026. Vì vậy, cần điều chỉnh thống nhất cả số văn bản 

và ngày ban hành để bảo đảm phù hợp với dữ liệu ký số, sổ đăng ký văn bản đi và hồ 

sơ lưu trữ của nhà trường. 
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Việc điều chỉnh này chỉ nhằm khắc phục lỗi kỹ thuật về số, ngày ban hành văn 

bản; không làm thay đổi nội dung, mục đích, phạm vi áp dụng và giá trị triển khai của 

hồ sơ đánh giá chuẩn nghề nghiệp giáo viên năm học 2025–2026. 

II. NỘI DUNG THU HỒI, ĐIỀU CHỈNH 

Nhà trường thực hiện thu hồi kỹ thuật đối với các văn bản đã ghi số và ngày 

ban hành chưa phù hợp; đồng thời điều chỉnh thống nhất như sau: 

STT Tên văn bản Số/ngày đã ghi 
Số/ngày điều 

chỉnh thay thế 

1 

Quyết định thành lập Hội đồng đánh 

giá chuẩn nghề nghiệp giáo viên năm 

học 2025–2026 

34/QĐ-THVP4, 

ngày 13/5/2026 

39/QĐ-THVP4, 

ngày 12/5/2026 

2 
Kế hoạch đánh giá chuẩn nghề nghiệp 

giáo viên năm học 2025–2026 

35/KH-THVP4, 

ngày 13/5/2026 

40/KH-THVP4, 

ngày 12/5/2026 

 III. GIÁ TRỊ CỦA VĂN BẢN SAU ĐIỀU CHỈNH 

Các văn bản đã ghi số 34/QĐ-THVP4, 35/KH-THVP4 và 36/BC-THVP4, ngày 

13 tháng 5 năm 2026 trong hồ sơ đánh giá chuẩn nghề nghiệp giáo viên năm học 

2025–2026 không tiếp tục sử dụng để lưu hành chính thức.  

 Các văn bản mang số điều chỉnh 39/QĐ-THVP4, 40/KH-THVP4 và 41/BC-

THVP4, ngày 12 tháng 5 năm 2026 là văn bản chính thức được sử dụng trong hồ sơ 

đánh giá chuẩn nghề nghiệp giáo viên năm học 2025–2026 của Trường Tiểu học Vĩnh 

Phong 4.  

Nội dung các văn bản không thay đổi; chỉ điều chỉnh số văn bản và ngày ban 

hành để bảo đảm thống nhất với thời điểm ký số, sổ đăng ký văn bản đi và công tác 

lưu trữ hồ sơ của nhà trường.  

Các văn bản, phụ lục, biểu mẫu, biên bản hoặc tài liệu có liên quan nếu đã viện 

dẫn số cũ thì được cập nhật, thay thế theo số văn bản điều chỉnh nêu tại Mục II của 

Thông báo này.  

IV. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

1. Bộ phận văn thư có trách nhiệm:  

 - cập nhật, ghi chú việc thu hồi kỹ thuật và điều chỉnh số, ngày ban hành văn 

bản trong sổ đăng ký văn bản đi;  
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- lưu các bản văn bản ghi số, ngày ban hành chưa phù hợp vào hồ sơ “thu hồi 

kỹ thuật”;  

- phát hành lại các văn bản theo số và ngày ban hành đã được điều chỉnh tại 

Mục II Thông báo này;  

- tham mưu Hiệu trưởng quản lý, lưu trữ hồ sơ theo đúng quy định.  

2. Ban Giám hiệu, các tổ chuyên môn, giáo viên và các bộ phận có liên quan có 

trách nhiệm sử dụng thống nhất các văn bản mang số điều chỉnh trong quá trình triển 

khai, lưu trữ và hoàn thiện hồ sơ đánh giá chuẩn nghề nghiệp giáo viên năm học 2025–

2026.  

3. Các bản sao, bản lưu, tài liệu trích dẫn hoặc biểu mẫu có liên quan đến hồ sơ 

đánh giá chuẩn nghề nghiệp giáo viên nếu đã ghi số, ngày ban hành cũ thì được thay 

thế, cập nhật theo số và ngày ban hành điều chỉnh nêu tại Thông báo này.  

Thông báo này được triển khai đến Ban Giám hiệu, các tổ chuyên môn, giáo 

viên và các bộ phận có liên quan để thống nhất thực hiện. 

 
Nơi nhận: 

-BGH;  

-Các tổ chuyên môn;  

-Giáo viên;  

-Lưu: VT.  

 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Nguyễn Hoài Thu 
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