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UBND XA VINH PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC VINH PHONG 4 Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc
Sb: 36/KH-THVP4 Vinh Phong, ngay 03 thang 05 nam 2026
KE HOACH

T6 chirc thue hién danh gia, xép loai chit lwgng vién chirc nim hoc 2025-2026

I. CAN CU XAY DUNG KE HOACH

Can cu Luat Vién chac ngay 15/11/2010; Luat sta ddi, bd sung mot s6 diéu
cua Luat Céan bg, cong chirc va Luat Vién chirc ngay 25/11/2019;

Can ctr Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé danh
gia, xép loai chét luong can bg, cong chirc, vién chirc; Nghi dinh s6 48/2023/ND-CP
ngay 17/7/2023 sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh sé 90/2020/ND-CP;

Can ctr Quyét dinh s6 34/QD-THVP4 ngay 03/5/2026 ctua Hiéu trudng Trudng
Tiéu hoc Vinh Phong 4 vé viéc diéu chinh, bo sung Quy ché danh gia, xép loai chat
luong vién chirc hang nam;

Can cr Quy ché danh gia, xép loai chat luong vién chitrc hang nim sau khi dugc
diéu chinh, b6 sung, ban hanh kém theo Quyét dinh s6 34/QD-THVP4 ngay 03/5/2026
ctia Hiéu truong Truong Tiéu hoc Vinh Phong 4;

Can ctr Cong van sb 35/CV-THVP4 cua Trudng Tiéu hoc Vinh Phong 4 vé viéc
huéng dan danh gia, xép loai chét luong vién chirc nim hoc 2025-2026;

Can ctr Ké hoach nam hoc 2025-2026 ctia Trudng Tiéu hoc Vinh Phong 4.

II. MUC PiCH, YEU CAU

1. Banh gia dung thuc chat phém chét chinh tri, dao dtrc, 16i séng, ¥ thirc to
chtrc ky luat, tinh than trach nhiém va két qua thyc hién nhiém vu cia tung vién chuec.

2. Lam can ctr xét thi dua, khen thudng, nang luong, bd tri, st dung, boi dudng
vién chirc va thuc hién cac ché do, chinh sach ¢6 lién quan.

3. Bao dam viéc danh gia dugc thyc hién khach quan, cong khai, minh bach,
dung quy trinh; khong hinh thirc, khong né nang, khong binh quéan chii nghia.

I1I. NQI DUNG VA TIEN PO THUC HIEN

1. Giai doan 1: Vién chirc tu danh gia

Thoi gian thye hién: Tir ngay 24/5/2026 dén hét ngay 28/5/2026.
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Poi twong thue hién: Toan thé vién chic Truong Tiéu hoc Vinh Phong 4.
Noi dung thuc hién:

a) Mdi vién chirc tu ra soat két qua thuc hién nhiém vy trong nim hoc 2025—
2026;

b) Hoan thanh Phiéu tu dénh gid, xép loai chét luong vién chirc theo mau cua
nha truong;

¢) Tu chdm diém theo bang chim diém 100 diém ban hanh kém theo Quy ché;
d) Tu dé xuét mirc Xép loai chat luong vién chire;

d) Chuan bi minh chirng li€én quan dén két qua cong tac, ho so chuyén mon,
cong tac chu nhiém, kiém tra ndi bg, du gio, phong trao, nhiém vu ki€ém nhiém hoac
nhiém vu dot xuat, néu co.

Yéu cau: Noi dung tu danh gia phai trung thyuc, rd rang, gén v61 nhiém vu duoc
phan cong; tranh viét chung chung, hinh thirc hodc sao chép giong nhau.

Noi dung:

- Hoan thanh Phiéu ty danh gia

- Ty chdm diém theo Phu luc

- Bé xuat mirc xép loai

- Chuan bi minh ching (néu co)

2. Giai doan 2: Hop t6 chuyén mon/bd phin

Thoi gian thue hién: Tir ngdy 27/5/2026 dén hét ngay 28/5/2026.
Chi tri: T6 trudng chuyén mén hodc nguoi phu trach bd phan.
Noi dung thye hién:

a) T6 chuc hop to chuyén moén/bd phan theo dung thanh phan;

b) Timg vién chirc trinh bay Phiéu tu danh gia, két qua ty cham diém va muc
xép loai tu dé xuét;

c) Tap thé t6/bd phan gbép ¥, nhan xét d6i vai timg vién chirc vé vu diém, han
ché, két qua thuc hién nhiém vy, y thirc t6 churc ky luat, dao dtc nghé nghi¢p va tinh
than trach nhiém;
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d) Tb/bd phan théao luan, théng nhat diém dé xuét va muc xép loai dé xuat d6i
voi tung vién chuec;

d) Lap Bién ban hop t6 chuyén mén/bd phan, kém danh sach tong hop két qua
de xuat xép loai gui Ban Giam hiéu.

3. Giai doan 3: Tong hop, ra soat cap truong

Thoi gian thuc hién: Hoan thanh trude ngay 29/5/2026.

Thuc hién: Ban Giam hiéu.

Noi dung thuc hién:

a) Tiép nhan ho so danh gia tir cac to chuyén moén/bd phan;

b) Ra soat Phiéu tir danh gia, bang chdm diém, bién ban hop t6 va danh sach dé
Xuat Xép loai;

c) Boi chiéu két qua dé xuat véi ho so chuyén mon, két qua kiém tra ndi bo, du
gi0, viéc chap hanh quy ché chuyén mon va nhiém vy duoc giao;

d) Truong hop ho so chua diy du hodc ndi dung danh gia chua rd, yéu cau to
chuyén mon/bd phan hodc ca nhan lién quan bo sung, 1am rd trude khi trinh Hiéu
truong xem xé€t;

d) Tong hop két qua, tham muu Hiéu trudng xem xét, quyét dinh xép loai chét
lugng vién chirc.

4. Giai doan 4: Quyét dinh, cong khai va luwu ho so

Thoi gian thue hién: Hoan thanh trude ngay 01/6/2026.

Noi dung thue hién:

a) Hiéu truong xem xét, quyét dinh muc xép loai chat luong ddi véi timg vién
churc;

b) Théng béo, cong khai két qua danh gia, xép loai trong Hoi dong su pham
nha truong theo quy dinh;

¢) Tiép nhan y kién phan hoi, néu co, va xem xét xtr Iy theo thadm quyén;

d) Hoan thién ho so danh gia, xép loai chat lwong vién chirc nim hoc 2025—
2026;

d) Luu ho so theo quy dinh tai bo phan vin thu.
IV. HO SO PANH GIA
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Hb so danh gia, xép loai chat lugng vién chirc nim hoc 2025-2026 gdm:

1. Phiéu tu danh gia, xép loai chat luong vién chirc cua tirng ca nhan;

Bang cham diém dénh gia vién chirc theo thang diém 100 diém;

Bién ban hop t6 chuyén moén/bd phan;

Danh sach tong hop két qua dé xuat xép loai cta té chuyén mon/bd phan;

Danh sach tong hop két qua xép loai chit luong vién chirc cap truong;

A O i

Minh ching lién quan dén két qua thyc hién nhiém vy, néu co;
7. Céac van ban khac c6 lién quan dén qua trinh danh gia, xép loai.
V. PHAN CONG THU'C HIEN

1. Hiéu trudéng

a) Chi dao chung viéc td chtrc danh gia, Xép loai chét lugng vién chirc ndam hoc
2025-2026;

b) Quyét dinh murc xép loai chat lugng ddi voi timg vién chirc theo tham quyén;

¢) Chiu trach nhiém trudc cap c6 tham quyén vé két qua danh gia, xép loai chat
lugng vién chirc cuia nha truong.

2. Pho Hi€u trudéng

a) Theo doi, huong dan, kiém tra tién d6 thuc hién danh gia, xép loai chat luong
vién chirc ¢ cac to chuyén mon;

b) Tham dinh ho so, két qua danh gia, xép loai do to chuyén mén dé xuat trudc
khi trinh Hiéu truéng;

¢) Tong hop nhitng trudng hop con ¥ kién khac nhau, hd so chua rd hodc can
bd sung minh ching dé bao cao Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

3. To truomg chuyén mén

a) Trién khai ké hoach danh gia, xép loai chat lugng vién chirc dén ting thanh
vién trong to;

b) Hudng dan vién chic viét Phiéu tu danh gi, tw chdm diém va chuan bi minh
chung;

¢) Chu tri hop t6 chuyén mén ding thoi gian, dung quy trinh;
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d) Tong hop két qua dé xuét xép loai, 1ap bién ban hop t6 va gui hd so vé Ban
Giam hi¢u dang thoi han.

4. Vién chirc

a) Thuc hién tu danh gia trung thuc, khach quan, ding mau quy dinh;

b) Tu chdm diém, tu dé xuit muc Xép loai va chuén bi minh chung lién quan;

c) Tham du dﬁy da cudc hop td chuyén mon/bo phéan;

d) Nop hd so dang thoi gian va chiu trach nhiém vé nodi dung tu danh gia, tu
chdm diém cta minh.

5. Van thw

a) Tiép nhan, kiém tra thanh phan hd so danh gia, xép loai chét luong vién chuc;

b) Sap xép, quan 1y, luu trit ho so theo timg nam hoc, ting t6 chuyén mon;

¢) Phdi hop véi Ban Giam hiéu hoan thién hd so tong hop cap truong khi c6
yéu cau.

VI. TO CHUC THUC HIEN

Pho Hiéu trudng, t6 trudng chuyén mén, vién chirc va cac bd phén co lién quan
cin ct ké hoach nay to chirc thuc hién nghiém tic, dung tién do, dang quy trinh.

Hb so danh gid, xép loai chit lugng vién chic phai duoc lap day du, rd rang,
c6 chit ky xac nhan cta ca nhén, to chuyén mon va ngudi ¢ trach nhiém theo quy
dinh.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khan, vudng méc hodc phat sinh nd1 dung
chua phu hop, cac t6 chuyén mén, by phan va ca nhan kip thoi bado cdo Hi¢u truong
deé xem xét, chi dao giai quyét.

Noi nhén:

- CBQL, gido vién, nhan vién;
- Cac t6 chuyén mon;

- Luu: VT.

- CBQL, GV, NV;

- Luu: VT.

Nguyén Hoai Thu
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