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(Ban hanh kém theo Quyét dinfiso 34/0P-THVP4 ngay 03 thang 5 nam 2026 cia
Hiéu truong Truong Tiéu hoc Vinh Phong 4)

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ni dung, tiéu chi, thang do, trinh tu,
thii tuc va tham quyén trong viéc danh gia, xép loai chat luong vién chirc hang nim
tai Truong Tiéu hoc Vinh Phong 4.

Quy ché nay ap dung dbi véi toan b vién chire ciia Trwong Tiéu hoc Vinh
Phong 4, bao gom:

a) Vién chuc quan 1y (Hiéu truong, Pho Hi¢u truéng);

b) Giao vién va nhan vién theo vi tri viéc lam.

Piéu 2. Nguyén tic danh gia

1. Viéc danh gia, xép loai chat lwgng vién churc héng nam duoc thuc hién theo
quy dinh ctia phap luat hién hanh, bao dam céc nguyén tic sau:

2. Bao dam khéch quan, cong béng, cong khai, minh bach, danh gia dang thuc
chat két qua thuc hién nhiém vu cta vién chirc.

3. Viéc danh gid phai can clr vao chtic trach, nhi€ém vu dugc giao, vi tri viéc
lam, san phrflm cong viéc cu thé va mtrc do hoan thanh nhiém vu cta tung vién chuec.

4, Léy két qua thuc hi¢n nhi¢m vu lam ti€u chi trong tam; déng thoi xem xét
phém chét chinh tri, dao dirc, 16 séng, tac phong, 18 16i 1am viéc va y thirc td chirc ky
luat.

5. Két hop gitra tu d4nh gia ciia vién chirc, nhan xét ciia t6 chuyén moén hoic
bo phan cong tac, y kién ctia tap thé c6 lién quan va danh gia cia nguoi dimg dau don
V1.

6. Két qua danh gia, xép loai phai phan anh dung muc do hoan thanh nhiém vy;
khong né nang, né tranh, hinh thirc hoic binh quan chu nghia.

7. Hiéu trudng chiu trach nhiém trude cap co thim quyén vé két qua danh gia,
xép loai chat lwong vién chirc ctia don vi.
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Pieu 3. Noi dung, tiéu chi danh gia
Vién chuc duge danh gia theo cac ndi dung, ti€u chi chu yéu sau:

1. Chinh tri tw twéng: chap hanh chi truong, duong 16i cia Pang, chinh sach,
phap luat ctia Nha nudc; ¢ 1ap truong tu tuong vimg vang, chap hanh sy phan cong
clia to chc.

2. Pao dirc, 16i séng: giir gin phdm chét dao duc nha gido; c6 16i sdng lanh
manh, trung thuc, trach nhi€ém; khong vi pham cac quy dinh vé dao durc nghé nghiép.

3. Tac phong, 18 16i 1am vi€c: cé tinh than trach nhiém, thai do phuc vu nhan
dan, phy huynh va hoc sinh dung muc; phéi hop tot véi déng nghi€p; thyc hién né
nép, ky cuong trong don vi.

4. Y thirc t6 chire ky ludt: chip hanh ndi quy, quy ché ctia nha truong; thuc
hién ding gio giéc, hd so, ché d6 bao cdo; chép hanh sy phan cong cua Hi¢u truéng
va to chuyén mon.

5. Két qua thye hién nhiém vu theo vi tri viéc 1am: mirc d6 hoan thanh nhiém
vu giang day, gido duc, cong tdc chu nhi€ém, cong tac ki€ém nhiém, nhi€ém vu chuyén
mén va nhiém vu dot xuat duoc giao.

Céc tiéu chi trén duoc cu thé hoa phu hop véi dac thu truong tiéu hoc, gén \%!
nhiém vu nam hoc, ké hoach gido duc cta nha truong, quy dinh chuyén mén cua
nganh va nhiém vu cu thé duoc giao cho timg vién chc.

Pi¢u 4. Cu thé héa tiéu chi va thang do danh gia tai don vi

1. Panh gia két qua thwe hién nhiém vu

Két qua thuc hién nhiém vu 1a ti€u chi trong tam khi danh gia, Xép loai vién
chtrc. Nha truong xac dinh murc d6 hoan thanh nhiém vu theo ty 1é phan trim (%) trén
co s& khéi luong, chét luong, tién d6 va hiéu qua cong vieéc dugc giao.

Mirc d0 hoan thanh

Ty 1€ hoan thanh Mirc xép loai twong n
nhiém vu AL p 103 gung
., Hoan thanh xuét sic
Hoan thanh xuat sac Ttur 90% trd 1én n
nhiém vu
Hoan thanh tot T 70% dén dudi 90% Hoan thanh t6t nhiém vy

Hoan thanh T 50% dén dudi 70% Hoan thanh nhiém vu




Khéng hoan thanh nhié
Khong hoan thanh Dudi 50% Vuong oan thaiih materm

Ty I¢ hoan thanh nhi¢m vu dugc xac dinh trén co sé cac can cu sau:

a) Muc d0 hoan thanh ké hoach giang day, giao duc, cong tac chu nhi¢m hoac
nhiém vu theo vi tri vi¢c lam dugc giao;

b) Chat luong hoc sinh, két qua danh gia hoc sinh theo quy dinh ctia nganh gido
duc;

c¢) Viéc thuc hién ho so chuyén mon, s6 sach, ké hoach bai day, ké hoach giao
duc va céc loai ho so dugce phan cong;

d) Mirc d6 tham gia sinh hoat chuyén mén, hoat dong tap thé, phong trao, cong
tac phéi hop v61 cha me hoc sinh va cong déng;

d) Két qua kiém tra ndi bg, du gid, danh gid chuyén mon, kiém tra ho so va két
qua khac phuc sau ki€ém tra;

e) Két qua thuc hién nhi€ém vu dot xuat, nhiém vu kiém nhiém, nhiém vu do
Hi¢u trudng hodc cap co6 tham quyén phan cong.

2. Tiéu chi vé dao dirc, ky luat

Vién chuc c6 han ché vé dao dtrc nghé nghiép, tinh than trach nhiém, ¥ thirc
phéi hop hodc chap hanh quy ché don vi thi khong xem xét xép loai & mic Hoan
thanh xuit sic nhiém vu.

Vién chirc ¢6 vi pham di duoc nhac nhd, phé binh bang vin ban nhung cham
khac phuyc thi tiy tinh chat, mitc d6, hau qua va két qua sira chita dé xem xét mirc xép
loai phu hop.

Vién chuc bi xtr 1y ky luét trong nam danh gia thi thyc hién viéc xép loai theo
quy dinh cua phép luat hién hanh.

Piéu 5. Mitc xép loai chit lwgng vién chirc

Can ctr két qua danh gia, vién churc duoc Xép loai theo 04 murc:
1. Hoan thanh xuit siic nhiém vuy;

2. Hoan thanh tot nhiém vuy;

3. Hoan thanh nhiém vu;

4. Khong hoan thanh nhié¢m vu.
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Viéc xép loai chat luong vién chic phai cin ¢t vao tiéu chi danh gia, két qua
thuc hién nhiém vu, muc do chép hanh ky luat, dao duc nghé nghiép va cac quy dinh
phap luat hién hanh; khong chi can ctr vao ty 1¢ phan tram mot cach may moc.

Piéu 6. Trinh ty, thi tuc danh gia

1. Vién chtc tu kiém diém, tuy danh gia, dé xuit muc Xép loai chét lugng theo
mau quy dinh; kém theo minh chimg vé két qua thyc hién nhiém vy, néu co.

2. T6 chuyén mon hodc bd phin cong tac to chirc hop nhan xét, gop ¥, danh gia
muc d6 hoan thanh nhiém vu cta vién chirc; dé xut muc xép loai gtri Ban Giam hiéu
xem x&t.

Piéu 7. Mot so truong hop diic thu

Vién chuc co6 thoi gian cong tac trong nam dwéi 06 thang (khong tinh thoi
gian nghi theo ché do) thi khong thuc hién xép loai chét luong; chi thuc hién nhan
x€t, ddnh gid qua trinh cong tac trong nam.

Vién chtic nghi thai san theo ché @ dugc thuc hién danh gia, xép loai theo
quy dinh ctia phap luat hién hanh; viéc xép loai cin ctr vao thoi gian thuc té 1am viéc
va két qua thuc hién nhi€ém vu trong nam.

Vién chtrc duoc ctr di hoc tip, boi dwdng, biét phai hodic nghi dai han thi
viéc danh gia, xép loai thuc hién theo quy dinh ctia phap luat va hudng dan cta co
quan c6 thdm quyén; truong hop can thiét, nha trudng phdi hop voi don vi tiép nhan
dé lam can ctr danh gia.

Picu 8. Sir dung két qua danh gia

Két qua danh gia, xép loai chét luong vién chirc 13 can cir dé:

1. Xét thi dua, khen thuong hang nam;

2. Xét nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trude thoi han theo quy
dinh;

3. Xem xét quy hoach, bo nhiém, bo nhiém lai, diéu dong, luan chuyén va sir
dung vién chuc;

4. Panh giad mac d§ hoan thanh nhiém vu ctia don vi, to chuyén mon va ca nhan;

5. Xem xét xir ly ky luat, bo tri lai vi tri viéc lam hodc thuc hién cac ché do,
chinh sach khac ddi v6i vién chiic theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 9. T6 chirc thue hién



5
1. Hi€u truong chiu trach nhiém td chure trién khai, huéng dan thyc hién va
kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay trong toan truong.
2. Pho Hiéu truong, to trudong chuyén moén cé trach nhiém:

a) To chirc pho bién, hudng dan vién chirc thudc pham vi quan 1y thuc hién
dung quy ché;

b) Theo ddi, kiém tra, dén dbc va tong hop két qua danh gia, xép loai;
c) bé xuat Hiéu truong xem xét, quyét dinh xép loai vién chirc.
3. B0 phan van thu ¢6 trach nhi¢m:
a) Tham muu luu trit diy da hd so danh gia, xép loai vién chirc hing nim;

b) Bao dam viéc quan 1y, khai thac hd so ding quy dinh vé luu trit va bao mat
thong tin.

Pic¢u 10. Hi¢u lyc thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va dugc ap dung thong nhét trong Truong
Tiéu hoc Vinh Phong 4 ké tir ndm hoc 2025-2026.

Trong qué trinh thyc hién, néu c¢6 vudéng mac hodc phat sinh noi dung chua phu
hop, céc bd phan, ca nhan phan anh vé Hiéu truong dé xem xét, diéu chinh, bo sung
cho phi hop vé6i quy dinh cta phap luat va tinh hinh thyc té ciia nha truong.
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