DANG UY XA VINH PHONG PANG CONG SAN VIET NAM
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, Vinh Phong, ngay 07 thang 12 nam 2024
S6: 02/QC-CBTHVP4

QUY CHE LAM VIEC
CUA CHI BQ TRUONG TIEU HQC VINH PHONG 4, NHIEM KY 2025-2028
Can cu:
Diéu 18 bang Cong san Viét Nam;
Quy dinh s6 24-QD/TW ngay 30/7/2021 ciia Ban Chap hanh Trung uong vé thi
hanh Dicu 1€ Dang;
Nghi quyét Pai hoi Pang bo xa Vinh Phong nhiém ky 2020-2025;
Nghi quyét Pai hoi Chi bd Truong Tiéu hoc Vinh Phong 4 nhiém ky 2025-
2028.
Chi bd Trudong Tiéu hoc Vinh Phong 4 ban hanh Quy ché lam viéc nhiém ky
2025-2028 nhu sau:
Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Muc dich, pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh nguyén tic, nhiém vu, quyén han; ché d6 1am viéc; trach
nhiém cua tap thé va ca nhan; 1€ 161 ban hanh van ban; ché do thong tin — béo cao va
moi quan hé cong tac cua Chi bo, Chi uy, Bi thu, Pho Bi thu, Chi uy vién va dang
vién thudc Chi bo Truong Ti€u hoc Vinh Phong 4 trong nhi¢m ky 2025-2028.
Piéu 2. Nguyén tic lam viéc
Chi bd va Chi uy hoat dong trén co so:
1. Nguyén tic tip trung dan chi, bao dam:
o Tap thé 13anh dao, c4 nhan phu trach;
o Thiéu s6 phuc tung da sd;
o Canhan phuc tang t6 chirc, cap dudi phuc ting cap trén;
o Chip hanh nghiém DPiéu 18 Pang va cic quy dinh, hudng dan cua cip
trén.
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2. Tw phé binh va phé binh, thuc hién thuong xuyén, théng than, chan thanh,
xay dung.

3. Nguyén tic ky luit, ky cwong trong Pang, bao dam cong khai, minh bach,
trach nhi€ém trong moi hoat dong.

Piéu 3. Phuong thirc linh dao

Chi bd lanh dao toan di€én nhi€ém vu chinh tri va cac mat hoat dong cua nha
trudong bang:

1. Nghi quyét caa Chi bo;

2. Lanh dao thong qua Ban Giam hi€u, cac td chtrc doan thé va dang vién;

3. Kiém tra, giam sat viéc t6 chire thuc hién nhiém vu;

4. Nam bat tinh hinh tu tudng va kip thoi dinh hudng can bo, dang vién;

5. Phat huy dan chu, doan két ndi bo; xay dung Chi bd trong sach, vitng manh

Picu 4. Yéu cau chung trong to chirc va hoat dong

Lam viéc theo chuong trinh, ké hoach sat v6i nhiém vu chinh tri va dic diém
cua don vi.

Bao dam ding chirc nang lanh dao cua Chi bg; khong bao bién lam thay hoac
budng long su 1anh dao.

Po6i méi ndi dung, hinh thirc sinh hoat phii hop véi huéng din ciia cap trén va
thuc tién nha trudng.

Gilr gin sy doan két, théng nhat trong Chi bd; néu cao tinh than trach nhiém,
guong mau cua can bg, dang vién.

Chuong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA TAP THE CHI BQ VA CHI UY

Pi¢u 5. Nhiém vu, quyén han ciia Chi b

Chi bo 1a hat nhan chinh tri, 1anh dao toan di¢n cac mat hoat dong ctia Truong
Tiéu hoc Vinh Phong 4, c6 nhiém vu va quyén han sau:

1. Lanh dao cong tac chinh tri tu twéng

Tb chire hoc tap, quan tri¢t va trién khai thuc hién cac nghi quyét, chi thi, két
luan cua PBang.

Gi4o duc tu tuong chinh tri, dao dtrc, 161 séng; boi dudng lap truong, quan diém
cua bang cho can bd, dang vién va quan ching.

Nam bit tinh hinh tu tuéng, kip thoi dinh hudéng du ludn; ddu tranh chéng quan

2% €6

diém sai trai, thong tin xau ddc; phong ngura “tu dién bién”, “tu chuyén hoa”.
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T6 chirc thuc hién tét Chi thi 05-CT/TW; nhan rong md hinh, gwong ngudi tot —
viéc tot.

2. Lanh dao thuc hién nhiém vu chinh tri va cong tiac chuyén mén

Lanh dao Ban Giam hi€u, doi ngili gido vién va nhan vién thuc hién théng loi
nhiém vu nam hoc theo chi dao cua cap trén.

Xay dyng moi truong gido duc “An toan — Than thién — Toén trong — Yéu
thuong™.

Chi dao thuc hién Quy ché dan chu co sé; bao dam cong khai, minh bach trong
cac hoat dong cua nha truong.

Nang cao chat luong gido duc dai tra va mii nhon; diy manh d6i méi phuong
phap day hoc va ting dung CNTT.

3. Linh dao cong tac to chirc — can bd

X4y dyng quy hoach d6i ngii, ddo tao — bdi dudng can bd, gido vién; danh gia,
nhan xét dang vién hang nam bao dam dung nguyén tac.

Thue hién cong tac phat trién dang; chi trong tao ngudn tir quan ching uu ta,
doan vién thanh nién.

Tham gia ¥ kién véi cdp Uy cap trén vé nhan su quan 1y, dé bat, khen thudng, ky
luat theo tham quyén.

4. Lanh dao chinh quyén va doan thé

Lanh dao Ban Gidm hi¢u, Cong doan, Chi doan — D1 TNTP H6 Chi Minh hoat
dong dung di€u I¢; phat huy vai tro, chirc nang ting t6 chire.

Tao su phdi hop ddng bo gitra cac td chirc trong viéc xay dung né nép, phong
trao va hoan thanh nhiém vu chinh tri.

5. Xay dung Chi b trong sach, virng manh

Thuc hién t6t nguyén tac tap trung dan chu; duy tri ty phé binh va phé binh; giir
gin doan két ndi ba.

Trién khai ddy dit Nghi quyét Trung wong 4 khoa XI, XII, XIII vé xay dung,
chinh don Pang.

Quan 1y dang vién, nang cao ¥ thic rén luyén dao durc, 16i song; thuc hién Quy
dinh 37-QDB/TW, Quy dinh 109-Qb/TW.

6. Thue hién cong tac kiém tra, giam sat va ky luit Pang

Xay dung, t6 chtic thyc hién chuwong trinh kiém tra — giam sat hang nam.
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Kiém tra viéc chép hanh Diéu 1& bang, cac quy dinh, nghi quyét va nhiém vu
dugc giao.

Thyc hién thi hanh ky luat Pang nghiém minh, ding quy trinh; ddm bdo tinh
gido duc va thuyét phuc.

Piéu 6. Nhiém vu, quyén han ciia Chi iy

Chi uy 1a co quan lanh dao cua Chi b0 gitra hai ky sinh hoat, ¢ nhiém vu:

X4y dung chuong trinh cong tac ndm, quy, thang ctia Chi bo; chuan bi ndi dung
sinh hoat va du thao nghi quyét.

T6 chirc va chi dao viéc thuc hién nghi quyét Chi bo; theo doi, dén dbc, danh
gia két qua thuc hién.

Lanh dao, kiém tra, gidm sat dang vién trong viéc thuc hién nhiém vu duoc giao.

Chuan bi bao cdo dinh ky, bao cdo chuyén dé giri Pang uy x4 theo quy dinh.

To chire xay dung cac dy thao van kién Pai hoi Chi bd va phuc vu cong tac
nhan su khi dén ky dai hoi.

Giai quyét nhimg cong viéc thudng xuyén ciia Chi bo; xir 1y kip thoi cac van dé
phat sinh.

Piéu 7. Nhiém vu ciia Chi iy vién

Thuc hién nghiém ché do sinh hoat Chi uy; chu dong nghién cuu, chuan bi v
kién tham gia xay dung nghi quy¢t.

Theo doi cac linh vyc dugc phan cong: chuyén mon, doan thé, dao duc 15i séng,
thi dua — khen thudng, ki€m tra — gidm sat...

Tham muu, dé xuat bién phap lanh dao, huéng dan dang vién va quan chung
thuc hién nhiém vu.

Thuc hién kiém tra — giam sat dang vién thudc linh vuc phu trach; bao cdo Chi
uy dinh ky hang thang hodc khi c6 yéu cau.

Gitr mdi lién hé chit ch& voi quan chung; ndm bat tim tu dé phan anh voi Chi
uy.

Piéu 8. Nhiém vu, quyén han ciia Bi thw Chi b

Lanh dao toan dién cong tac Pang va nhi€ém vu chinh tri cia Chi bd; chiu trach
nhiém trudc cap trén ve toan bg hoat dong cua Chi bd.

Chi tri sinh hoat Chi tty, Chi bd; diéu hanh thdo luan va két luan cic noi dung
sinh hoat.

Ky nghi quyét, bao cdo va van ban cta Chi bo.
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Chi dao cong tac kiém tra — giam sat; giit vai trd trung tdm doan két noi bo.
Phén céng nhiém vu cho Chi oy vién va dang vién; theo ddi, don déc thuc hién.
Giai quyét cac cong viéc phat sinh; bao céo cip trén d6i v6i van dé vuot tham
quyen.
Piéu 9. Nhiém vu citia Phoé Bi thw Chi bd
Giup Bi thu chuan bi ndi dung sinh hoat; chu dong tham muu cac van dé quan
trong cua Chi bo.
Diéu hanh sinh hoat va giai quyét cong viéc duge ty quyén khi Bi thu ving mit.
Phu trach Cong doan, cong tac tu tudng va tai chinh Pang; theo do1 phong trao
thi dua — khen thudng.
Phu trach cong tac kiém tra — giam sat theo phan cong cua Bi thu.
Picu 10. Trach nhiém ciia ding vién
Guong mau chap hanh Piéu 1¢ Pang, quy dinh, nghi quyét ctia Chi bo va nhiém
vu dugc phan cong.
Du sinh hoat diy du, dong dang phi, phat biéu xdy dung Chi bo; thuc hién tu
phé binh va phé binh.
Gitr mdi lién hé voi td chirc Pang va Nhan dan noi cu tra theo Quy dinh 213-
Qb/TW.
Tich cuc hoc tap nang cao trinh d0 chuyén mon, 1y luan chinh tri; tng dung
CNTT trong cong tac.
B4o cao trung thuc, kip thoi voi Chi bo vé két qua cong tac va nhitng van dé
phat sinh lién quan dén nhiém vy hodc tu tuéng.
Chuong 111
CHE PQ SINH HOAT CHI BQ
Piéu 11. Ché @) sinh hoat ciia Chi bd
1. Sinh hoat thwong 1¢ hing thang
Chi b td chire sinh hoat thudng ky mdi thang mot 1an dé danh gia két qua lanh
dao thuc hi¢n nhiém vy; trién khai nghi quyét, nhiém vu trong tdm; quan tri¢t chu
truong mai cua Pang, Nha nudc va cua Pang uy xa.
2. Sinh hoat chuyén dé
o T6 chirc it nhat 02 chuyén dé/nim, theo huéng dan ciia cip ty cap trén.
o NOoi dung chuyén dé tap trung vao: xay dung Pang, ning cao chat luong
gido duc, dao dirc nha giao, chuyén doi so, hoc tap va lam theo Bac,...



3. Sinh hoat bat thuwong
o To chirc khi c6 nhiém vu dot xuat; khi can trién khai chi dao khan; khi c6
van dé tu tuong, ndi bd, phéap 1y phat sinh can xu ly kip thoi.
4. Thuc hién theo Hwéng din sé6 12-HD/BTCTW vé nghiép vu cong tac
bang & chi bo co s¢ va chi bo truc thudc.
Piéu 12. Trinh ty sinh hoat Chi bd
1. Chuin bi sinh hoat
o BI thu thong bao trudc thoi gian, dia diém va gui tai liéu cho dang
vién nghién ctru.
o Chi uy chuan bi bao cdo, du thao nghi quyét, cic van ban lién quan.
2. Tién hanh sinh hoat
o Bi thw chu tri, quén triét muc dich, yéu cau cua budi sinh hoat.
o DPang vién thdo luan dan chu, théng than, trén tinh than doan két va
xay dung.
3. Biéu quyét va thong qua két luan
o Biéu quyét cong khai hodc bo phiéu kin tuy timg ndi dung theo quy
dinh.
o Két luan dugc ghi rd trong bién ban va thé hién trong nghi quyét cta
Chi bo.
4. Lap bién ban va luu trir
o Bién ban hop phai day du, rd rang, co chit ky cta Chu tri va Thu ky.
o Hb so luu trit theo hudéng dan ctia nganh va quy dinh ctiia Pang.
Chuong IV
CAC MOI QUAN HE CONG TAC
Pi¢u 13. Quan h¢ cong tac voi Pang iy xi
1. Chi bd chiu su lanh dao truc tiép, toan dién cua PBang uy xa.
2. Bao c4o dinh ky, bao cdo chuyén dé va xin ¥ kién chi dao khi phat sinh van
dé vuot tham quyén.
3. Thuc hi¢n nghiém tic cong tac kiém tra, giam sat, danh gid dang vién theo
quy dinh ctua Pang uy.

Piéu 14. Quan hé cong tac véi Ban Giam hiéu
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1. Chi bo lanh dao dinh hudng dbi véi viéc thuc hién nhiém vy chuyén mén,
cong tac gido duc va cac hoat dong trong tam ctia nha truong.
2. Ban Giam hiéu chiu trach nhiém t6 chuc thuc hién nghi quyét Chi bo; bao
cao Chi uy va Chi bd vé két qua trién khai.
3. Chi bo phdi hop véi Ban Giam hiéu trong cong tac kiém tra ndi bo, xay
dung méi truong gido duc va nang cao chat lugng gido duc.
Piéu 15. Quan hé véi cac doan thé trong nha trudng
1. Cong doan, Chi doan — D1 TNTP Ho Chi Minh hoat dong theo Diéu 1é cua
doan thé nhung dat dudi su 1anh dao truc tiép va thuong xuyén ctua Chi bo.
2. Poan thé phdi hop cing Chi bd van dong quan chung, xdy dung phong trao
thi dua, gido duc dao dic — 161 song, xay dung van hoa su pham.
3. Chi bd dinh ky nghe bao cao va chi dao hoat dong ctia cac doan thé.
Chuong V
CHE PQ CONG TAC, BAN HANH VAN BAN, TAI CHINH VA CONG TAC
THONG TIN - BAO CAO
Piéu 16. Ché dj cong tac
1. Bao cao cong tac
o Chi ty bao cao Chi bd hang thang; Chi b bao cio Pang iy xa theo
quy dinh.
o Bao cao gém: tinh hinh tu tudng; chuyén mon; cong tac Pang; doan
thé; KT-GS; két qua thuc hién nghi quyét.
2. Ban hanh van ban
o Chi bo ban hanh: nghi quyét, thong bao két luan, thong bao sinh hoat
chuyén d¢€, béo cdo, to trinh.
o Vin ban phai bao dam tinh Pang, ding thé thirc va quy trinh.
3. Luu trir ho so Pang
o Luu trir day du bién ban, nghi quyét, hd so KT-GS, ho so dang vién,
van ban dén — di.
o S& hoa hd so theo chi dao cua cip trén.
Piéu 17. Cong tac tai chinh Pang
1. Thu — chi dang phi theo Huéng dan 09-HD/BTCTW va céac quy dinh hién
hanh.
2. Cong khai tai chinh trong Chi bo dinh ky hing quy.
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Pho Bi thu phu trach tai chinh Pang; Chi uy gidm sat viéc thuc hién.

Pic¢u 18. Cong tic thong tin — bio cio

1.
2.

B4o cao dinh ky, so két, tong két cho Dang uy xa theo quy dinh.
Kip thoi phan anh tinh hinh tu tuéng, t6 chiic can bo, chuyén mén va cac
van dé ndi com.

. Ung dung CNTT trong cdp nhat thong tin, str dung SO tay dang vién dién tir;

s6 hoa 100% van ban.
Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 19. Trach nhiém thi hanh

1.

Moi can by, dang vién trong Chi by c6 trach nhiém thuc hién nghiém Quy
ché nay.

Chi ty chiju trach nhiém huéng dan, kiém tra, d6n déc viéc thuc hién; téng
hop kho khin, vudng mac dé diéu chinh khi can.

. Quy ché nay dugc thong qua tai hoi nghi Chi b va co hiéu luc ké tir ngay

ky ban hanh.
Trong qua trinh thyc hién, néu c6 quy dinh méi cta cap trén, Chi bo kip thoi
ra soat va stra d6i b sung Quy ché cho phu hop.

Noi nhan: TM. CHI BQ
- Pang ty xa (dé bao Bi THU
cdo);

- Cac dang vién (dé thuc hién);
- Luu Chi bo. /

Nguyén Hoai Thu






