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PHỤ LỤC 

PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ BAN CHI ỦY 

CHI BỘ TRƯỜNG TIỂU HỌC VĨNH PHONG 4 

NHIỆM KỲ 2025–2028 

(Ban hành kèm theo Quy chế làm việc của Chi ủy Chi bộ Trường Tiểu học Vĩnh 

Phong 4, nhiệm kỳ 2025–2028) 

I. Đồng chí Nguyễn Hoài Thu – Bí thư Chi bộ, Hiệu trưởng 

1. Trách nhiệm chung 

• Lãnh đạo, chỉ đạo toàn diện công tác Đảng và nhiệm vụ chính trị của Chi 

bộ. 

• Chịu trách nhiệm trước Đảng ủy xã về toàn bộ hoạt động của Chi bộ và nhà 

trường. 

2. Nhiệm vụ cụ thể 

• Chủ trì sinh hoạt Chi ủy, Chi bộ; kết luận, biểu quyết và ký các nghị quyết, 

báo cáo, văn bản của Chi bộ. 

• Chỉ đạo công tác tổ chức cán bộ; công tác chính trị tư tưởng; thi đua – khen 

thưởng; xây dựng Đảng. 

• Phụ trách: công tác phát triển đảng viên, sinh hoạt chuyên đề, công tác kiểm 

tra – giám sát, công tác bảo vệ chính trị nội bộ. 

• Phối hợp với chính quyền, đoàn thể để lãnh đạo thực hiện nhiệm vụ năm 

học và các chỉ tiêu của Chi bộ. 

 II. Đồng chí Nguyễn Văn Giềng – Phó Bí thư Chi bộ, Chủ tịch Công đoàn 

 1. Trách nhiệm chung 

• Giúp Bí thư chỉ đạo công tác Đảng; thay mặt Bí thư điều hành khi được ủy 

quyền. 

 2. Nhiệm vụ cụ thể 

• Chuẩn bị nội dung sinh hoạt Chi ủy, Chi bộ; tham mưu dự thảo nghị quyết 

và báo cáo. 

• Phụ trách công tác tư tưởng trong đảng viên và quần chúng; theo dõi tình 

hình tư tưởng, đạo đức, lối sống. 

• Phụ trách công tác Công đoàn, chăm lo đời sống cán bộ – giáo viên, xây 

dựng đoàn kết nội bộ. 

• Theo dõi và phụ trách: công tác kiểm tra, giám sát; kỷ luật Đảng; tài chính 

Đảng. 

 III. Đồng chí Phạm Văn Lân – Chi ủy viên, Phó Hiệu trưởng 

 1. Trách nhiệm chung 
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• Tham mưu Chi ủy trong lãnh đạo công tác chuyên môn, kiểm tra nội bộ. 

 2. Nhiệm vụ cụ thể 

• Phụ trách chuyên môn; theo dõi nền nếp dạy học, hồ sơ chuyên môn, tổ 

chức sinh hoạt chuyên môn. 

• Tăng cường ứng dụng CNTT, đổi mới phương pháp dạy học; hỗ trợ giáo 

viên nâng cao năng lực. 

• Phối hợp trong đánh giá giáo viên, xây dựng các phong trào thi đua và kế 

hoạch năm học. 

• Tham gia kiểm tra – giám sát đảng viên theo sự phân công của Chi ủy. 

 IV. Đồng chí Đặng Thị Nhi – Chi ủy viên, Tổ trưởng Khối 5 

 1. Trách nhiệm chung 

• Tham gia lãnh đạo chuyên môn, chịu trách nhiệm về chất lượng lớp cuối 

cấp. 

 2. Nhiệm vụ cụ thể 

• Theo dõi chất lượng dạy – học khối 5; đề xuất giải pháp nâng cao chất lượng 

học sinh cuối cấp. 

• Phụ trách: nền nếp chuyên môn, đạo đức nghề nghiệp đảng viên khối 5; sinh 

hoạt chuyên đề nghiên cứu bài học. 

• Nắm tình hình tư tưởng, lối sống của giáo viên khối; phản ánh kịp thời về 

Chi ủy. 

 V. Đồng chí Võ Thị Mỹ Ly – Chi ủy viên, Tổng Phụ trách Đội 

 1. Trách nhiệm chung 

• Theo dõi, phụ trách các phong trào thiếu nhi và công tác Đội TNTP. 

 2. Nhiệm vụ cụ thể 

• Tổ chức hoạt động Đội, giáo dục kỹ năng sống, xây dựng môi trường “An 

toàn – Thân thiện”. 

• Quản lý, lưu trữ, số hóa hồ sơ của Chi ủy; thực hiện nhiệm vụ Thư ký Chi 

ủy và Thư ký Chi bộ. 

• Tham gia theo dõi giáo dục đạo đức học sinh; hỗ trợ phong trào thi đua toàn 

trường. 

 Nguyên tắc thực hiện 

1. Chi ủy viên chịu trách nhiệm trước Chi ủy và Bí thư Chi bộ đối với lĩnh vực 

được phân công. 

2. Định kỳ báo cáo tháng – quý – năm và báo cáo đột xuất khi được yêu cầu. 

3. Những vấn đề vượt thẩm quyền phải xin ý kiến Bí thư Chi bộ trước khi 

quyết định. 
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4. Là căn cứ để đánh giá Chi ủy viên và đảng viên vào cuối năm. 

CHI ỦY CHI BỘ TRƯỜNG TIỂU HỌC VĨNH PHONG 4 

(Các đồng chí ký, ghi rõ họ tên) 
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