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UBND XA VINH PHONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC Djc lip - Ty do - Hanh phic
VINH PHONG 4
Sé: 1J3/QD-THVP4 Vinh Phong, ngay 4 thang 11 nim 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Ké hoach chuyén dbi s6 Truwdng Tiéu hoc Vinh Phong 4
Niam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC VINH PHONG 4,

Can cwr Luat Giao duc nam 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phii vé
cong tac van thu;

Cdn cir Ké hoach s6 74/KH-UBND ngay 29/10/2025 ciia UBND xd@ Vinh
Phong vé chuyén déi sé trong gido duc nam hoc 2025-2026;

Cén cir Ké hoach so 81/KH-UBND ngay 29/10/2025 ciia UBND xd Vinh
Phong vé phdt trién dir liéu 56 va bdo dam an toan théng tin trong cdc co sé gido
duc;

Xét dé nghi cua Pho Hiéu trucng Truong Tiéu hoc Vinh Phong 4,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Ké& hoach chuyén ddi sd Trudng
Tiéu hoc Vinh Phong 4 nam hoc 2025-2026.”

Piéu 2. Ké hoach nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky; cac bd phan, td chuyén
mon, gido vién, nhan vién can cir trién khai thuc hién.

Pidu 3. Pho Hiéu trudng, td chuyén mon, ké toan, van thu va cic ca nhan ¢6
lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén:

- UBND xa Vinh Phong (b/c);
- Phong VH-XH x3;
— Luu: VT, HDTH.
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UBND XA VINH PHONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC Djc lip - Tu do - Hanh phie
VINH PHONG 4

Sé: 15 /KH-THVP4 Vinh Phong, ngay 04 thang 11 nim 2025

KE HOACH

CHUYEN POI SO TRUONG TIEU HQC VINH PHONG 4
NAM HQC 2025 -2026

I. CAN CU

Ké hoach sé 74/KH-UBND ngay 29/10/2025 cia Uy ban nhan dan xa Vinh
Phong vé chuyén déi sé trong gido dyuc nam hoc 2025 — 2026;

Ké hoach s 81/KH-UBND ngay 29/10/2025 cia Uy ban nhan dan x3 Vinh
Phong vé phat trién dit liéu sé va bdo dam an toan théng tin trong cdc co sé gido
duc;

Luéat Gido duc nam 2019;

Nghj dinh s 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh pha vé cong tac
van thu;

Thong tu s6 09/2021/TT-BGDDT ngay 30/3/2021 cua B Giao duc va Dao
tao quy dinh Vé ung dung cong nghé théng tin va chuyén doi sé trong nganh Gido
duc;

Can cir tinh hinh thuc té ctia Truong Tiéu hoc Vinh Phong 4.

II. MUC TIEU, YEU CAU

1. Muc tiéu

Nang cao hiéu qua quan tri nha trudng trén nén tang cong nghé sd; timg
budc xdy dung mé hinh “Truong hoc sé — Quan tri théng minh — Gido vién sing
tao — Hoc sinh chu dong”.

Dbi méi phuong thirc day hoc va danh gia, ting cudng (mg dung cong nghé
thoéng tin va hoc liéu s6 trong toan bd qua trinh day — hoc — kiém tra.
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Chuin hoéa, sb héa toan bd hd so hanh chinh, hé so chuyén mén va dir liéu
hoc sinh; hinh thanh kho dit li€u sb tap trung, théng nhét va bao mat.

Tang cudng két ndi, chia s¢ thong tin gifra nha trudong — phy huynh - dia
phuong thong qua nén tang dién tir, bdo ddm minh bach, kip thoi va hiéu qua.

Néng cao nang luc chuyén dbi sb va ky ning sb cho doi ngll can bg, gido vién,
nhan vién; xdy dung van héa lam viéc s6, lam viéc khong gidy t0.

2. Yéu ciu

Trién khai déng bg, thiét thuc, kha thi va phil hop diéu kién thuc té cta
Trudng Tiéu hoc Vinh Phong 4, dam bao khong hinh thirc, khong dan trai.

Ung dung cédc nén tang va phin mém sin cé cla nganh gido duc (MISA,
SMAS, S lién lac dién tir, phdn mém quén Iy vin ban) dé tiét kiém va tan dung
hiéu qua ngudn luc.

Gén chuyén dbi s6 v6i nhiém vu nam hoc, cong tac thi dua — khen thuéng, va
cac phong trao cta dia phuong vé “Cai cach hanh chinh — Chinh quyén dién tir —
Dir liéu s6”.

Bao dam an toan, an ninh thong tin, phan quyén truy cap theo vi tri viéc lam;
thuong xuyén sao luu dit liéu va dién tip tmg pho su ¢ an ninh mang.

Khuyén khich sang kién, mé hinh méi vé day hoc, quan ly, truyén théng va
tuong tac phu huynh; kip thoi khen thuéng tép thé, ca nhan c6 giai phap chuyén dbi
s6 hiéu qua.

IIL. NOI DUNG - NHIEM VU TRONG TAM

1. Ha tang 50

Hoan thién mang ndi bd, wifi pht séng 100% cho 02 diém truong, dam bao
tdc dd truy cap 6n dinh, phuc vu cong téc quan trj va day hoc.

Trang bi, nang cAp thiét bj CNTT t8i thidu cho phong lam viéc, phong hoc,
phong may va thu vién dién tir (may tinh, may chiéu, camera giam sat, thiét bj am
thanh — hinh anh).

B4 tri khu vuc luu trit dit liéu cuc b va sao luu dinh ky trén nén tang dim
may, dam bao an toan, khong mat dir liéu.
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Phén cong can b phu trach k¥ thuat (gido vién kiém nhiém CNTT) thuong
truc ho tro van hanh, bao tri hé théng ha tang so.

2. Quin tri sb

100% van ban di — dén, ké hoach, thong bao ndi bd duge xir Iy qua phém
mém quan ly vin ban (hoic ing dung dién tir thdng nhat ciia UBND xa).

Ap dung chir ky s6 ndi bd trong viéc ky duyét van ban, béo céo, hé so hanh
chinh theo 16 trinh duogc huéng dan boi UBND xa.

Sir dung lich céng tac, diéu hanh truc tuyén va nhém thong tin dién tir (Zalo,
Gmail, Google Drive) trong quan ly diéu hanh.

Chun héa quy trinh ISO ndi bd dién tir: nghi phép, muon thiét bi, sira chita
co s& vt chat, duyét chi — thanh ton, thi dua khen thudng.

Xay dung van hoa lam viéc dién tir — khong gidy to' trong toan b can b,
gifo vién, nhan vién.

IV. PHAN CONG TO CHUC THUC HIEN

==

1. Ban Chi dao Chuyén dbi s Truong Tiéu hoc Vinh Phong 4 %

TF

Ba Nguyén Hoai Thu — Hiéu trwéng: Truéng ban Chi dao; chiu trich _TE
nhiém chung vé toan bd hoat dong chuyén d6i sb cua nha truong; truc tiép phé g
duyét ké hoach, chi dao cac by phan trién khai, theo ddi tién d6 va kiém tra dinh ky g_

két qua thuc hién.

Ong Pham Vin Lan — Phé Higu truéng: Phé ban Thudng truc; gitp Hiéu
truong diéu hanh cac nhém cong téc, xay dung ké hoach chi tiét timg giai doan;
kiém tra tién do, chit luong trién khai & céc td, bo phan; tdng hop két qua bao cdo
UBND x4 va Phong VH-XH.

Ong Sir Hiru Tuén — K& todn: Uy vién; phy trach kinh phi, 14p duy toén va
quyét toan cac khoan chi cho hoat dong CNTT — chuyén dbi s6; tham muu phuong
an x4 hoi hoa, dam bao sir dung ngudn luc tiét kiém, hiéu qua, ding quy dinh tai
chinh.

Ong Nguyén Thanh Son - Vin thu: Uy vién; phu trach quan ly vin ban, hd
so s0, chit ky sb, sb lién lac dién tir; chju trach nhiém Iuu trit hd so dién tir va sao
Iuu dit liéu hanh chinh theo quy dinh.

Dugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

4

Ba V6 Thi My Ly — Tdng phu trach Pgi: Uy vién; phu trach tuyén truyén,
phat dong phong trao thi dua, huéng din gido vién — hoc sinh tham gia cac hoat
dong chuyén dbi sb; duy tri cac chuyén muc tuyén truyén vé van héa sé va an toan
mang.

Ong Vo Lam Thanh Céng — Gido vién CNTT kiém nhiém quén tri
phong may: Uy vién; phu trach k¥ thuét, quan trj hé thdng, cai dit — bao tri thiét bi
CNTT, h3 tro van hanh phin mém, dim bao dudng truyén, an toan dir liéu va an
ninh mang.

TS trwéng chuyén mén: Uy vién; chi dao gido vién trong to thuc hién
chuyén ddi sb trong giang day, kiém tra danh gid, cip nhat hoc liéu dién tir, bdo céo
két qua va Iuu minh chimg dinh ky.

3. Trach nhiém thuye hién

Cac thanh vién Ban Chi dao cha dong trién khai theo nhiém vu duogc giao,
dinh ky béo c4o Hiéu truéng tién do thuc hién va cac khé khan, dé xuét h tro.

Ban Chi dao hop so két mdi hoc ky dé danh gia két qua thuc hién, rat kinh
nghiém va diéu chinh ké hoach cho phi hop.

Toan thé cén bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh cé trich nhiém tham gia,
hudng ung, gop phz‘"m xdy dung thanh c6ng mé hinh “Trudng hoc s6 — Quan tri s0 —
Dit liéu s&” tai Truong Tiéu hoc Vinh Phong 4.

V. TIEN PO, LO TRINH THUC HIEN

1. Giai doan 1 — Quy IV nam 2025 (10-12/2025)

Hoan thién ha ting mang nodi bo, wifi pht séng toan trudng.

Cap nhat, chudn hoa hd so dién tir, danh muc dit liéu va ma hoa hd so theo
quy dinh.

Té chirc tap huén dot 1 vé k¥ ning sé co ban cho CB-GV-NV (quan ly vin
ban, dit lidu, chir ky s, luu trit dién o).

Xay dung va ban hanh Quy ché ndi by vé chuyén ddi sé va an toan théng tin.

4. Giai doan 2 — Quy I ndm 2026 (01-03/2026)

Trién khai chit ky s6 ndi bd trong xir Iy van ban, hd so hanh chinh va quyét
dinh ndi bd.
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Vin hanh phin mém quan ly van ban, diéu hanh, sb lién lac dién tir va céng
thong tin trurdng hoc.

Phat dong phong trao “MJdi gido vién mdt hgc ligu 56", xdy dung kho hoc
liéu dién tir cua truong.

Té chire chuyén dé img dung CNTT trong day hoc va kiém tra, dénh gia.

3. Giai doan 3 — Quy II nim 2026 (04-06/2026)

T6 chirc dién tap an toan thong tin: kiém tra truy cap, sao luu, khéi phuc dir
liéu, phong chdng tin céng mang.

Tép huén dot 2 nang cao ky nang s, khai thac hiéu qua cac nén tang day hoc
va quan ly truc tuyén.

So két, danh gia két qua chuyén ddi sé hoc ky II; 1ap bdo cdo téng hop g
UBND x3 Vinh Phong va Phong VH-XH xa.

Dé xudt mé hinh, sang kién, san phim chuyén ddi s tiéu biéu tham gia
phong trao thi dua cap xA.

VI. KINH PHi THY'C HIEN =y

3. g ; ~

1. Nguon kinh phi P

Kinh phi thyc hién Ké hoach Chuyén dbi sé Truong Tiéu hoc Vinh Phong 4 ;’g:fc

nam hoc 2025 — 2026 dugc dam bao tir cac nguén: i

e Ngin sach chi thudng xuyén cia nha trudng theo du toan dugce duyét;

o Nguén x@ hoi hoa hgp phap, dong gop tu nguyén ciua phu huynh, td chur,
ca nhan hd trg trang thiét bi, co s& vat chat phuc vu chuyén ddi sb;

e Cic nguodn hd tro khac tir ngan sach dia phuong, chuong trinh, du an, hoic
ngudn vién trg hop phap (néu co).
2. Nguyén tiic sit dung Kinh phi

e Sir dung diing muc dich, ding ché dg, tiét kiém va hiéu qua;

e Uu tién cho cac ndi dung: tap huin, mua sim — bao tri thiét bi CNTT, phan
mém, luu tri¥ dit liéu, an toan thong tin v tuyén truyén;

e Quan ly, thanh quyét toan theo quy dinh cta Luat Ngén sach nha nudc va cac
van ban hudéng dan hién hanh.
VII. KIEM TRA, PANH GIA, KHEN THUONG
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1 Kidm tra = Glim st

Ban Chi dgo Chuyén dbi s6 16 chirc kiém tra dinh ky va dot xubt viée thye
hi¢n k& hogeh tyi cie 16, bd phin, nhim dénh gia tién do, hicu qué va kip thiri khiic
phyc tdn tai, han ché.

Cde 18 chuy@n mon, by phin phy trdch bho cho két qua dinh ky mdi quy;
tong hgp minh chimg, hd so di¢n tr phye vy kiém tra, danh gia.

Hi¢u trudng chju trach nhi¢m chung v& két qua trién khai va bo cio so két,
tong két giri UBND xal Vinh Phong, Phong Van hoa — Xa héi x4.

2. Diinh gid - Xép logi

Két qua thye hién chuyén dbi s6 1a mét trong céc tiéu chi thi dua — dénh
gif, x&p loai cudi niim cia tip thé, ca nhén, td chuyén mon.

Céc tiéu chi danh gia gdm: mac d hoan thanh nhi¢m vy, hiéu qué ang dung
CNTT, sang kién chuyén ddi sé va chit lugng béo céo, minh chimg.

Téng hep diém thi dua dugc 13p theo bang chédm diém cta Ban Chi dao va
cong khai trong Héi nghj vién chirc cubi nam.

3. Khen thwong

Khen thudng Kip thoi cac tap thé, c4 nhan c6 thanh tich xuét séc, sang kién,
mo hinh hiéu qua trong mg dung cong ngh¢ sb va quan trj nha truong,

Pé nghi UBND xd Vinh Phong, Phong VH-XH x4 xem xét biéu duong,
khen thudng trong phong trao thi dua “Chuyén dbi s6 trong gido duc”.

Ghi nhdn, nhan réng céc san pham, hoc li¢u s6, md hinh quén ly — gidng
day s6 tiéu biéu dé chia sé, hoc tap trong toan nganh.

PHU LUC: BANG CHIi TIEU/KPI CHUYEN POI SO NAM HQC
2025-2026

STT Noi dung chi tiéu Mirc phan dau | Ngudi phu trach
I Vin ban néi by phat hanh qua | > 95% Van thu
phan mém quan ly
2 | Ty 1& van ban ky s6 > 70% Ban Giam hiéu
5 | TV 1€ gido 4n, hé so chuyén mén | 100% T6 CM
luu dién tir
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4 |86 hoc ligu sb/gido vién/thang [ > 1 Gido vién
s |Ty 1& 16p sir dung so lién lac | 100% GVCN
dién tir
. S dot tap huin k¥ nang sé/nam | > 2 GV CNTT
hoc
7 Ty I¢ tai khoan bét xac thyc 2 | 100% Phu trach CNTT
16p
Noi nhin: HIEU TRUONG
— UBND xa Vinh Phong (b/c); :

- Phong VH-XH x&;
- Luu: VT, HDTH.

Nguyén Hoai Thu
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PHU LUCI
BANG THEO DOI HQC LIEU SO CUA GIAO VIEN
Nam hoc 2025 - 2026
(Kém theo Ké hoach Chuyén d6i sé Truong Tiéu hoc Vinh Phong 4)

Ghi chii: Hiéu ding vé “Hoc ligu 56"

Hoc liéu 56 (Digital Learning Materials) la cdc tai nguyén, ndi dung day hoc
dwoc tao Idp, heu trit hodic chia sé dudi dang sé héa, sir dung trén thiét bi dién tir
(may tinh, may chiéu, dién thoai, may tinh bang...).

Bao gém nhung khéng gidi han o:

— Giao an dién tw, bai giang trinh chiéu, video minh hoa bai hoc;

— Phiéu hoc tdp, cdu hoi tric nghiém, bai tdp twong tdc truc tuyén (Azota,
OLM, Liveworksheets, Wordwall...);

— Tw liéu hinh dnh, dm thanh, clip, so do, ban dé, mé phong thi nghiém phuc
vu day hoc;

— Lién két hodc ma OR ddn dén néi dung hoc tdp do gido vién bién soan
hodc suu tam cé chon loc;

— Kho hoc liéu s6 néi bé cua truong, dwoc heu tai thu muc “Kho hoc liéu s6
—THVP4".

Méi gido vién phai ddng ky tao it nhat 01 hoc liéu sé/thang, chia sé trong té
chuyén mén dé nhan réng séng kién, dong gop vao hé sinh thdi hoc liéu so cua
Truong Tiéu hoc Vinh Phong 4.

*Mau bang ding ky
ST | Ho va | To/Kh | Than | Tén | Logi hoc | Hinh thirc Minh | Nhi
T | tén oi g hoc liu luu triv/ chirng | n
giao | chuyé liéu Puong link | (Anh/fil | xét
vién | n mon 50 e) cia
Ban
Chi
dao
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1 [Nguy |Khéi3 | 10/20 |Bai PowerPo | Thu myc Anh Dat
én Thi 25 |giang |int+ Drive THVP4 | minh
A “Phép | Video chirng
nhan
s6 ¢o
hai
chir

7
A

SO

2 |Tran |Khéi4 | 11/20 |Phiéu | Azota | https://azota.v |Chyp | Pat
Vin B 25 |trdc | (link truc | n/... man
nghi¢ | tuyén) hinh
m link
“On
tap
Ty
nhién
- Xa
hoi”

*Hudng dan thuc hién:

- Mi gido vién tao it nhat 01 hoc liéu sé/thang, luu tai thu muc chung “Kho
hoc liéu s6 — THVP4”.

- Ban Chi dao cép nhit bang nay theo thang, xdc nhdn minh chimg va nhan
xét mirc d6 hoan thanh.

- Cubi hoc ky, téng hgp dé béo cao UBND xi Vinh Phong va Phong VH-
XH xa.
Nguoi lap bang

&

Vo6 Thi My Ly - Tbng phuy trach P I
Poi, phu trach tong hop chuyén doi so Neuven Hoal Thu
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PHU LUC I
TONG HOQP HQC LIEU SO THEO THANG
Nam hoc 2025 - 2026

(Kém theo Ké hoach Chuyén doi sé Truong Tiéu hoc Vinh Phong 4)

Théng

A J4
Tong so
hoc liéu so

S6 GV
tham gia

Ty 1€ GV
¢o hoc li¢u
(“o)

To chuym
mon co
thanh tich

ﬁiii;m'xéi”’-‘
Kien nghj
cua Ban

tao moi

ndi bit Chi dao

10/2025
11/2025
12/2025
01/2026
02/2026
03/2026
04/2026
05/2026

Ghi chu:

Bang tong hop dwgc cdp nhdt dinh ky theo thang, do Ban Chi dao chuyén doi
56 thong ké tir Bang theo dai hoc ligu so/gido vién.

S6 liéu nay la can cir danh gia mirc do hoan thanh chi tiéu hoe ligu s6 ctia
timg t6, cd nhdn va toan truong.

Dinh ky so két, tong két méi hoc ky dé dé nghj khen thuong cdc tdp thé, cd
nhdn cé thanh tich néi bat.

Ngudi lap bang

L

Vo Thi My Ly — Téng phu trach Di,
phu trach téng hop chuyén déi sb

\'\’\'u\‘ A x s
\:ﬂ'ﬂ\‘-gu}'e n Hoai Thu
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QUY CHE NOI BO
VE CHUYEN DOI SO VA AN TOAN THONG TIN TRONG TRUONG
TIEU HQC VINH PHONG 4

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s65#QD-THVP4 ngay 4./14/2025 cia Hiéu truéng
Truong Tiéu hoc Vinh Phong 4)

CHUONG I -QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich, pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tic, ndi dung, trach nhiém va quy trinh té
chite thue hién cong tac chuyén ddi so, bio ddm an toan théng tin trong toan bo
hoat ddng quan ly, day hoc va didu hanh cua Truong Tiéu hoc Vinh Phong 4.

Quy ché ap dung d6i vdi toan thé can b, gido vién, nhan vién, hoc sinh,
cling cic to chirc, ca nhin co lién quan dén viéc sir dung, quén ly, vin hanh hé
thong thdng tin, co s& dir liéu, thiét bi cong nghé va nén tang s6 cua nha trudng.

Piéu 2. Ciin cir phap ly

Quy ché nay duoc ban hanh can ¢ vao cc vin ban sau:

Luit Gi4do duc nim 2019;

Luit An ninh mang nim 2018;

Nghi dinh sb 13/2023/ND-CP ngay 17 thang 4 ndm 2023 ctia Chinh phu vé
bao vé dir liéu ca nhan;

Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP ngay 05 thang 3 nim 2020 ctia Chinh phu vé
cdng tac van thu;

Thong tw s 12/2022/TT-BNV ngay 30 thang 12 nim 2022 cia B Noi vu
quy dinh vé& hd so, quan 1y hd so, va nop luu ho so, tai lidu vao luu trit co quan;

Théng tw s6 09/2021/TT-BGDPT ngay 30 thang 3 nam 2021 cia Bo Gido
duc va Pao tao quy dinh vé (mg dung cong ngh¢ thong tin va chuyén ddi sb trong
nganh Giao duc;

K& hoach sé6 74/KH-UBND ngay 29 thang 10 ndm 2025 cia Uy ban nhan
dan x3 Vinh Phong vé chuyén ddi s6 trong gido duc nim hoc 2025-2026;
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Ké hoach sé 81/KH-UBND ngay 29 thang 10 nim 2025 cua Uy ban nhén
dan xd Vinh Phong vé phat trién dit liéu s6 va bio dam an toan thdng tin trong cac
co so gido duc;

Ciin ctr tinh hinh thuwe té ciia Truong Tiéu hoc Vinh Phong 4.

CHUONG I1 - TO CHUC THUC HIEN CHUYEN POI SO

Piéu 3. Nguyén tiic thue hién

Viéc thuc hién chuyén dbi sé va bao dam an toan théng tin trong nha trudng
phai dugc trién khai dong bd, thiét thwe, hiéu qua, phi hop voi diéu kién co sé
vat chit, ddi ngii va dic thi caa Trudng Tiéu hoc Vinh Phong 4.

Bao dam tinh minh bach, an toan, tiét kiém, bio mit théng tin va tuin
tha diy du cac quy dinh ciia phap luit, hwéng din ciia nganh Gido duc va fly
ban nhin dan xa Vinh Phong.

Moi can bg, giao vién, nhan vién, hoc sinh va cic bén cé lién quan déu co
trach nhiém Kkhai thac, sit dung, cip nhét va bao vé dir liéu, thiét bj va hé thng
théng tin s6 cia nha truong, gop phin xay dung méi trudng gido duc sb héa, thin
thién va an toan.

Viéc trién khai chuyén déi sé phai dwgc duy tri thwong xuyén, lién tuc,
giin v6i cac hoat dpng chuyén mén, hanh chinh va quén trj trudng hoc, nhim
hinh thanh viin héa sb trong toan thé don vi.

Pidu 4. Trach nhiém td chirc thue hién

Hiéu truéng La nguoi chiu trach nhiém cao nhét trong cong tac chuyén dbi
sb va bao dam an toan théng tin cta nha trudong; chi dao xay dung ké hoach, phé
duyét cac ndi dung trién khai, b tri kinh phi, t& chirc kiém tra — dénh gia dinh ky
va béo cdo két qua thuc hién véi Uy ban nhéan dan x& Vinh Phong va Phong Vin
héa — X3 hoi.

Phé Hidu truéng Gitp Hiéu trudng diéu hanh va theo doi tién d¢ trién khai
cac hoat dong chuyén ddi sb; phu trach truc tiép cong tac kiém tra, don doc, tong
hop béo céo va dé xuét bién phap khic phuc han ché trong qua trinh thyc hién.

Ban Chi dao Chuyén dbi so

a) T chirc tap huén, bdi dudng k§ ning sb cho cén bd, gido vién va hoc

sinh;
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b) Thye hié¢n thdng ké, theo doi, céip nhiit co s dir li¢u, hoc liéu s cia nha
tnurong;

¢) Kiém tra viéc tudn thu quy dinh vé an toan thong tin va bao mit dir li¢u;

d) Bé xuit khen thudng, xir ly vi pham lién quan dén cong tac chuyén dbi sb.

Gido vién, nhén vién

a) Thuc hién lwu trir, chia sé hoc liéu s6 dung quy dijnh;

b) Bao dam bao mét tai khoan ca nhan, khdng dé 16 dix liéu hoc sinh;

¢) Tich cuc ung dung cong nghé trong day hoc, quan ly 16p hoc, va hoan
thién hé so chuyén mon trén méi truong so.

Phu huynh hoc sinh & hoc sinh C6 y thirc sir dung thiét bi, phan mém va
hoc liéu sb ding muc dich; tuan thu quy dinh cua nha truong vé an toan thong tin,
khong dang tai, chia sé hinh anh hoic dir liéu ca nhan trén méi truong mang.

CHUONG III - AN TOAN THONG TIN

Pidu 5. Quin Iy tai khoan va dir li¢u s6 -

Ik pr

A

Tit ca tai khoan (email cong vu, phz“an mém quan 1y, hoc liéu s6, SMAS,
MISA, hé théng luu trir dién tir...) phai duge ding ky va quén Iy tip trung tai vin
phong nha truong, do ngudi phu trach cong nghé thong tin quan ly dudi su chi dao
cua Ban Giam hiéu.

|

t

Cic tai khoan c¢6 quyén quén tri (cta Hiéu truong, Pho Higu trudng, ké
toan, van thu, quan trj h¢ théng...) phai dugc bio mét hai 16p (2FA) va thay déi
mét khu djnh ky it nhét 06 thang/lan.

Nghiém cdm viéc chia sé mit khéu, dir li¢u, dwdng din hojc quyén truy
cAp ndi b cho ngudi khong c6 trach nhiém; moi hanh vi vi pham quy dinh bao
mét déu bj xir ly theo quy dinh cta phap luét va ndi quy nha truong.

Dit liéu s6 (hd so can bd, hd so hoc sinh, hoc liéu, vin ban dién ti...) phai
duge sao luu dinh ky hiing thang trén nén ting dam may hoiic thiét bj lwu trir
ndi b cita trrdng, bio dam c6 ban du phong t6i thiéu 02 noi luu giir khac nhau,

Khi ¢6 su cb mit dir liéu, nghi ngo xAm nhép hoic ro ri thong tin, cic ca
nhin, by phan lién quan phai bio cdo ngay cho Hi¢u trudng va Ban Chi dao
Chuyén abi sb dé xir Iy kip thoi, han ché thiét hai.
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Piéu 6. Quin ly thiét bi va ha ting sb

Toan bd thiét bi cong nghé théng tin cua nha trudng (may tinh, may in,
may chiéu, camera, hé théng wifi, thiét bi luu trix, tivi, bang tuong tac...) phai dugc
quan ly, theo do6i trong sb tai san ¢6 dinh va cip nhat vao danh muc thiét bi s6
do bg phéan van phong quan ly.

Nguoi dwoc giao sir dung thiét bi c6 trach nhiém bao quan, sir dung diing
muc dich, tiét kiém va bao cdo kip thoi khi thiét bi gip su ¢b, hu hong hodc c6 déu
hiéu bi x4m nhép, mét di liéu.

Khi phat hién mat dir ligu, 16i hé théng hoic nghi ngd tin cong mang,
phai bao ngay cho Hiéu truéng va ngudi phu trach ky thuit (gido vién phu
trach CNTT) d kiém tra, khéc phuc, ddng thoi 1ap bién ban sw ¢6 ky thuit luu
cling hd so an toan théng tin.

Khong cai dat, sir dung phin mém, ing dung khéng ré ngudn gbc,
khéng ban quyén hoic c6 nguy co giy mét an toan dit liéu; moi phan meém cai dit
ma&i phai duge Ban Giam hiéu cho phép va kiém tra trudc khi sir dung.

Thiét bi két ndi Internet trong khu vuc trudng hoc phai dugc dit mat khéu
bao vé, kiém soat truy cip, chi cho phép ngudi cé trach nhiém sir dung. Hé théng
wifi cong vu phai tach biét véi mang hoc sinh va khach, bao dam an toan va 6n
dinh cho hé théng n6i bo.

Piéu 7. Biao mit thong tin c4 nhin

Thong tin c4 nhan cia cin b, gido vién, nhin vién va hoc sinh, bao gbm
ho tén, ngay sinh, dia chi, s6 dién thoai, két qua hoc tap, hd so nhin su, tai khoan
truy cdp, hinh nh va céc dit liéu dinh danh khac, phai dugc bao mat tuyét doi va
chi duge thu thip, sit dung khi c6 muc dich ré rang, dugc nguoi c tham
quyén cho phép.

Nghiém c4m viéc cong khai, chia sé, chuyén giao hoiic sao chép dir li¢u
hoc sinh, h so’ nhan su, két qua hoc tip cho t4 chirc, ca nhan bén ngoai khi chua
duoc Hiéu trudng phé duyét bang van ban,

Viéc sir dung hinh anh hgc sinh, 16p hoc, hoat dong nha truong dé ding
tai 1én mang xa hoi, bao chi hodc céc nén tang truyén thong phai dugc sy dong y
ciia phu huynh hoc sinh va sw chip thuin ciia Ban Giam hiéu.
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Khi sir dung céc nén tang hoc tip va lam viée true tuyén (Zoom, Google
Meet, Microsoft Teams, Zalo, Messenger...), can bd, gido vién, nhan vién va hoc
sinh phai tuin thi quy dinh bdo mit ciia nha truwong, khdng chia sé duong link,
ma truy cép hodc ndi dung budi hoc cho ngudi ngoai hé thong.

Moi hanh vi lam 1§, mét, hoiic sir dung sai thong tin c4 nhin déu bi xtr ly
theo Nghi dinh sé 13/2023/ND-CP cua Chinh phu va quy dinh cta phdp ludt hién
hanh.

CHUONG IV — KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 8. Khen thuong

Tap thé, ca nhin c6 sing kién, mé hinh, giai phap hozc hoc liéu sb c6 hiéu
qua thiét thwe trong cong tic gidng day, quan Iy, lwu tri va an toan thong tin,
gop phé.n ning cao chét luong hoat dong chuyén dbi sb ciia nha trudng, dugc xem
xét bidu duong, khen thuwdng dinh ky hoiic ddt xuit.

Tiéu chi khen thuéng gdm:

a) Co sang kién hoic giai phap chuyén ddi sé duge ap dung thuc té trong nha
truong;

b) C6 hoc lidu sb, phan mém, mé hinh quan 1y, céng cu hd trg day hoc duge
chia sé hodc nhan rong;

c¢) Cé thanh tich ndi bat trong quan tri dir liéu, bao dam an toan théng tin,
hoic hd trg ky thuét cho cac don vi, ca nhan khac.

Hinh thirc khen thudng:

— Hiéu trwéng nha truong xem xet, quyét dinh khen thuéng dbi voi céc ca
nhén, tép thé dat thanh tich cap truong;

— Truong hop c6 sang kién, mé hinh tiéu bidu, nha trudong dé nghi Uy ban
nhin din xa Vinh Phong hofic Phong Viin héa — Xa hgi xem xét khen thudng,
bidu duong theo thdm quyén.

Viéc xét khen thuong dugc thuc hién cdng khai, dan chu, ding quy dinh hién
hanh, gén véi tiéu chi thi dua cudi nim hoc va dugc tdng hop vao hd so thi dua —
khen thudéng ciia trudng.

Piéu 9. Xir Iy vi pham
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Can b, gido vién, nhin vién, hoc sinh vi pham quy dinh vé quan ly, sur
dung thiét bi, tai khoan, dit liéu sé hogc vi pham quy dinh vé bao mat thong tin, 1am
10, mét, hu hai, hodc st dung sai myc dich cong nghé thong tin s& bi xem xét xir Iy
theo tinh chit, mirc d¢ vi pham, gém:

a) Nhiic nhé, phé binh déi voi hanh vi vi pham 14n dau, chua gay hau qua
nghiém trong;

b) Trir diém thi dua, ky ludt hanh chinh hofc tam dirng quyén truy cip
hé théng dbi v6i hanh vi tai pham hogc lam anh hudng dén hoat dong cuia nha
truong;

c) Xir 1y ky luit theo quy dinh phap luit déi véi hanh vi ¢é y 1am 19 dir
lidu, phét tan thong tin sai 1&ch, chiém doat, pha hoai hodc sir dung cdng nghé trai
phép gdy hdu qua nghiém trong.

Céac hanh vi vi pham quy dinh vé bdo vé dir liéu ca nhin dugc xtr ly theo
Nghi dinh s6 13/2023/NDP-CP ngay 17 thang 4 nim 2023 ctia Chinh phu va céc
quy dinh phép luit c6 lién quan.

Viée xir ly vi pham dugc thuc hién ¢dng khai, khich quan, bdo diam diing
thAm quyén, ding quy trinh, c6 bién bin va hd so lwu trong hd so thi dua — khen
thudng va quan ly ndi bd cia nha truong.

CHUONG V - PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 10. Hiéu luc thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Ban Chi dao Chuyén ddi s6, cac té chuyén mon, by phén vin phong, ké
toan, y té hoc duong va toan thé can bd, gido vién, nhin vién Trudng Tiéu hoc
Vinh Phong 4 ¢6 trach nhiém trién khai, té chirc thwe hién, theo dbi, so két va
téng két dinh ky viéc thuc hién Quy ché nay.

Trong qué trinh trién khai, néu c6 kho khan, vudng méc hodc ndi dung chua
phti hgp, cac bd phén phan anh bing van ban vé Hiéu truéng nha trudng dé xem
xét, didu chinh, bd sung kip thai cho phit hgp véi tinh hinh thyc té va cac quy dinh
hién hanh.
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